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	香港浸會大學
	合辦

	
	
	
	許士芬博士體康研究中心
	


2017/18年社區體育會管理進階課程

1. 目的

社區體育會管理進階課程是專為已經完成社區體育會管理基礎課程的學員而設，目的是希望透過理論教授和實務訓練，加強參與推廣地區體育發展的人士對義工及管理體育會的認識，培育更多管理社區體育會的義務工作者，從而進一步提升體育總會和社區體育會管理社區體育會技能。
2. 參加資格

凡持有本署發出的「社區體育會管理課程 ─ 基礎證書」的人士，均歡迎報名參加。康樂及文化事務署「社區體育會計劃」成員、體育總會人士可獲優先取錄，名額分配如下。惟本署在更有效運用資源的情況下，可能會按參加者類別的報名情況而調整名額，申請人/參加者不得異議。
	參加者類別
	名額

	1. 康樂及文化事務署「社區體育會計劃」
	9人

	2. 體育總會
	5人


3. 名額：28人
4. 授課語言：廣東話

5. 費用

課程費用300元 (凡60歲或以上人士、全日制學生或殘疾人士報名參加，如能於報名繳費時出示有效證明文件，可獲半費優惠。)

6. 報名辦法

i) 以抽籤方式取錄 

ii) 申請人請於投表日期內把填妥的報名表格連同已領有的「社區體育會管理課程 － 基礎證書」副本，交回/寄回康樂及文化事務署社區體育會小組

(地址﹕香港沙田排頭街1-3號康樂及文化事務署總部3樓)
iii)  如以郵遞方式投表，請在信封面註明「2017/18年社區體育會管理進階課程」報名表格(以郵戳日期為準)。

7. 投表日期及抽籤安排

	投表日期
	抽籤日期
	正選及候補名單

公佈日期
	正選人士繳費日期

	17 - 28/7/2017
	1/8/2017
(上午11時)
	4/8/2017
	7 – 18/8/2017


i) 抽籤將按上述日期於康樂及文化事務署總部3樓員工康樂室進行，歡迎申請人到場見證。

ii) 抽籤結果會上載至康樂及文化事務署網頁 (http://www.lcsd.gov.hk)，供市民查閱。如有需要亦可致電2601 8904向本署職員查詢。

iii) 中籤者須於指定日期內帶同本署發出的通知書、身分證明文件(正本或副本) 及報名費用到康樂及文化事務署總部3樓社區體育會小組辦理繳費手續，逾期作棄權論。如於正選繳費期限過後尚有餘額，    本署將按候補名單排名先後次序通知候補人士辦理繳費手續。本署在更有效運用資源的情況下，可按參加者的報名情況而安排公開候補，申請人/參加者不得異議。未獲取錄的人士，恕不另行通知。
8. 證書頒發

i) 參加者必須達至以下基本要求方獲頒發「社區體育會管理進階課程」證書 :

a) 參加者須完成2017年10月至2018年1月期間的實習，內容包括完成一項義務工作計劃(小組   形式進行)及參與實習策劃及評估會議； 

b) 參加者必須出席分享會及提交學員習作；
c) 參加者於課程 (課程項目1至5) 的出席率必須達80%或以上；以及

d) 在2018年2月1日或之前，完成及提交有關課程的個人評估報告。

ii) 若參加者未能完成整個課程，而在某項專題課程的出席率達100%，則可獲取列出有關課程項目的出席證明乙份。
9. 辦公時間

星期一至五 (上午8時30分至下午1時及下午2時至5時30分)

星期六、日及公眾假期休息

10.查詢電話：2601 8904

	項目
	專題課程
	內容
	課程日期
	時間
	上課地點

	1.
	活動策劃與設計


	· 活動設計與分工

· 宣傳推廣策略

· 資源管理和發展
	2017年9月18日

(星期一)
	晚上7時至10時
	香港文化中心

行政大樓

四樓一/二號
會議室



	2.
	實習啟導
	· 實習內容與指引

· 服務策劃與裝備
	2017年9月20日

(星期三)
	晚上7時至10時
	

	3.
	風險管理與措施
	· 責任的認知

· 風險管理的原則和措施

· 風險管理模式的評估及應用
	2017年9月22日

(星期五)
	晚上7時至10時
	

	4.
	服務定位與

服務成效控制
	· 服務範圍定位及責任

· 政策制訂及服務標準

· 評估服務成效的工具與方法
	2017年9月25日

(星期一)
	晚上7時至10時
	

	5.
	會務人事管理策略
	· 督導架構及方法

· 有效溝通渠道

· 維繫義工參與竅門
	2017年9月29日

(星期五)
	晚上7時至10時
	

	6.
	實習*
	· 小組形式進行

· 40小時 (包括活動策劃、推行、檢討及報告；活動推行時數不少於18小時)
	2017年10月至

2018年1月
	需要配合實習

機構時間
	/

	7.
	分享會暨畢業禮
	· 學員習作分享

· 頒畢業証書
	2018年3月4日

(星期日)
	下午2至5時
	康樂及文化事務署總部一樓視聽室


*導師將於實習啟導課堂向各學員講解實習課的詳情

注意事項

1. 每人限遞交一份報名表，如發現參加者遞交多於一份報名表，本署有權取消其參加資格。

2. 如以郵遞方式投表，以郵戳日期為準。

3. 報名人士須確保報名表上的資料正確無誤，否則本署將無法處理有關申請，而其申請資格亦會被取消。
4. 申請如被接納，所有已繳付的款項不會退還。

5. 如因特別事故，課程需要延期或取消，參加者可申請退回報名費。惟一般情況下，已收取之報名費將不獲退回。

6. 若上課前兩小時天文台仍然或宣佈懸掛八號或以上風球，或黑色暴雨警告信號，當日課堂將會取消，補課日期將另行通知。

7. 本章程如有未盡善處，本署有權隨時修改。
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	香港浸會大學
	合辦

	
	
	
	許士芬博士體康研究中心
	


                    2017/18年社區體育會管理進階課程

報名表
申請人個人資料 (請在適當的空格內加上「(」號)


姓名：　　　　　　　　　　　　　　　　（中文）　　　　　　　　　  　　　　　　　　（英文）

                                                         (請用正楷填寫)

性別：*男 / 女    年齡：​​                    身分證明文件號碼：　　　　　　　　　（　）

通訊地址：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

聯絡電話：　　　　　　　　　　　　　　 （日）　　　　　　　　　　　　　（夜）

手提電話：　　　　　　　　　　            　電郵：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
緊急聯絡電話﹕                              (聯絡人姓名﹕                              )

	於
	□ 2008/09年度

□ 2013/14年度
	□ 2009/10年度

□ 2014/15年度
	□ 2010/11年度

□ 2015/16年度
	□ 2011/12年度

□ 2016/17年度
	□ 2012/13年度

□ 2017/18年度


獲取「社區體育會管理課程」基礎證書 (請連同證書副本寄交康文署，以供參考)
所屬的社區體育會 / 體育總會 / 地區體育會 : 　　　　　　　　　                                  
已獲取的體育項目專業資格(例如教練 / 裁判等) : 　　　　　　　　　                         
教育程度﹕                           
　職業：                                 

□　小學或以下　　□中學



　□在職　□主婦　□學生　□退休　

· 大專或以上




    
  □其他(請註明)：　　　　　　　　　　
· 其他(請註明)：　　　　　　　　　　　　　

學習期望：



















備註：申請人所提供之資料只會作報名、聯絡及印發證書用途。所有個人資料，除獲合辦機構授權外，將不會提供予其他人士。若要求更改或索取已申報的個人資料，請與康樂及文化事務署社區體育會小組聯絡。

	申請人聲明

年滿18歲或以上申請人
我聲明: 我_______________(申請人姓名)的健康良好，適宜參加上述課程，如果我因本人的疏忽或健康欠佳，而引致於參加這項課程時傷亡，主辦機構則無須負責。

申請人簽署:                           日期:                      

	未滿18歲的申請人，請由家長/監護人填寫此聲明
我聲明:                    (申請人姓名)的健康良好，適宜參加上述課程，如果申請人因他/她的疏忽或健康欠佳，而引致於參加這項課程時傷亡，主辦機構則無須負責。

家長/監護人姓名:                 家長/監護人簽署:                    日期:               


*請刪去不適用者
	體育總會/社區體育會最多可推薦2名人士參加每期課程。

	本會　　　　　　　　　　　　　　　　　       現推薦　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	（*體育總會/社區體育會名稱）　　　　　　　 　　       （參加者姓名）

	參加是次社區體育會管理課程。
	

	      (*體育總會/社區體育會印章)
	推薦人簽署：
	

	
	推薦人姓名：
	

	
	職　　銜：
	

	
	聯絡電話：
	

	
	日　　期：
	

	
	
	


主辦機構專用�
�
編號：�
�






你必須在本表格內提供所需的個人資料(惟‘職業’及‘教育程度’為非必要填寫欄)。如你未能清楚提供所需的個人資料，本署可能無法處理你的申請。








